
	办事程序
	受理（县行政服务中心窗口）   审核（业务股室）   审批（局主管领导）  办结（申请人）

	申报材料
	1工程竣工验收备案表；（原件，惠东建协网下载）
2建筑工程施工许可证；（复印件）
3工程规划许可证及规划验收合格证；（复印件）

4建筑工程消防验收文件；（复印件）
5防雷验收文件；（复印件）

6人防工程验收合格证或易地建设费缴纳凭证；（复印件）
7工程竣工验收申请表；（原件）
8勘察文件质量检查报告；（原件，多页的需勘察单位盖骑缝章）
9设计文件质量检查报告；（原件，多页的需设计单位盖骑缝章）
10工程质量评估报告；（原件，多页的需监理单位盖骑缝章）

11工程质量保修书；（原件，多页的需施工单位或建设单位盖骑缝章）

12住宅质量保证书和住宅使用说明书；（原件，住宅工程提供）
13建设工程竣工验收报告；（原件，多页的需建设单位盖骑缝章）

14单位工程施工安全评价书；（原件）

15工程质量监督报告；（原件，由质安事务中心向备案机关提供）
16建设工程竣工档案移交表；（原件）

17工程款支付情况说明；（原件，惠东建协网下载）

18经办人身份证。（复印件，经办人如非法定代表人，需提供《授权委托书》（原件） ）



	审批条件
	工程竣工验收合格

	法律依据
	《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》(住房和城乡建设部令第2号)第四条 建设单位应当自工程竣工验收合格之日起15日内，依照本办法规定，向工程所在地的县级以上地方人民政府建设主管部门备案。第八条　备案机关发现建设单位在竣工验收过程中有违反国家有关建设工程质量管理规定行为的，应当在收讫竣工验收备案文件15日内，责令停止使用，重新组织竣工验收。

	承诺时限
	10个工作日

	收费说明
	不收费

	备注
	第2、3、5、6、7、14、15、16、18项资料均需扫描原件，将扫描的文件一并提交备案。《备案表》请在惠东建协信息网下载，备案表中第4、5页中工程名称请打印，提交复印件的需提供原件核查。建工股对项目现场和竣工验收技术资料进行抽查。


房屋建筑工程竣工验收备案

